UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHU LA Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:85 /QD-UBND Phu La, ngay 26thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan din phwong Phu La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU LA

Can cir Ludt Thu do nam 2024;

Can cut Ludt Thuce hién dan chu o co so nam 2022;

Can cw Nghi dinh S,OA’ 169/2024/ND-CP ngay 27 thang 12 nam 2024 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét veé t6 chirc, hoat dong cua Uy ban nhan dan phwong
cua thanh pho Ha Noi;

Can cit Quyét dinh sé 776/0P-UBND ngay 18/02/2025 ciia Uy ban nhén
ddan Thanh phé Ha Ngi ban hanh Quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhan dén
phuong ciia thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi ciia Vin phong UBND phuwong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan phuong Phu La.

Picu 2. Bii bo Quyét dinh s6 426/QD-UBND ngay 28 thang 6 nam 2021 cia
Uy ban nhan dan phudng Phti La ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan
phudng Pha La khi thuc hién thi diém mé hinh chinh quyén db thi.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Céan bo, cong
chtrc phuong, cac nganh, bd phan chuyén mén thuoc UBND phuong va To trudng

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Quan uy - HDND - UBND quan Ha Dong;
- TT Dang uy phuong;

- UB MTTQ, cac doan thé phudng;

- Luu: VT.

Phan Cao Dang



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PHU LA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE LAM VIEC

CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU LA
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 83/0D-UBND
ngay 26 thang 02 nam 2025 cua Uy ban nhan dan phuong Phi La)

N Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh vé nguyeén tac, ché do trach nhiém, 18 16i lam viéc,
phuong thirc giai quyé€t cong viéc va quan hé cong tac cia Uy ban nhan dan
phuong Phi La vai cac co quan, to chirc lién quan.

Pic¢u 2. Poi twong diéu chinh.

- Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong (Goi tit 1a
Chu tich phuong), Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong (Goi tit 1a Phé Cha tich
phuong), Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su phuong, cac cong chirc khac lam
viéc tai Uy ban nhan dan phuong, Truong Cong an phuong, ngudi hoat dong khong
chuyén trach o phuong; To truong T dan pho.

- Cac to chire, ca nhan khac c6 lién quan.
Pi¢u 3. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhin dan phuong.

1. Uy ban nhan dan phuong lam viéc theo ché do6 thu truong. Uy ban nhan
dan phuong chiu sy giam sat ctia Hoi dong nhan dan quan Ha Pong; chap hanh su
chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan quan Ha Pong, Chu tich Uy ban nhan dan
quan Ha Pong; su lanh dao cua Pang ty phuong Phi La; phéi hop chit ché voi
Mit tran T6 qubc Viét Nam phuong va céc to chirc chinh tri - x4 hoi cung cap trong
qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

2. Chu tich phuong 1a nguoi ding dau, co trach nhiém lanh dao, quan 1y,
diéu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cta phap luat va
quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan phudng, biao dam nguyén tic tap trung dan
chu va tuan tha cac quy dinh cta phép luat.

3. Hoat dong cia Uy ban nhan dan phuong nhim dap tGng sy hai long cia
ngudi dan, tuan tha trinh tu, thu tuc, dang thAm quyén duoc giao, theo dung quy
dinh ctia phap luat va quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan phudng; ting cudng
tmg dyung cong nghé thong tin, cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh, mot
phan, timg budc xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén so.

4. Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong, Chi huy truong Ban Chi huy



Quan sy phuong va cac cong chire khac ciia Uy ban nhan dan phuong phai sau sat
dia ban; léng nghe, tiép nhan moi y kién, kién nghi, dé xuét cia Nhan dan dé kip
thoi giai quyét; khong ngimg hoc tip nang cao trinh d6, ting budc dua hoat dong
ciia Uy ban nhan dan phuong ngdy cang hiéu lyc, hiéu qua, van minh, hién dai,
cong khai, minh bach.

5. Truong Cong an phuong: Co trach nhiém bao cdo Chu tich phudng vé tinh
hinh cong tadc bao v¢ an ninh, trat tu trén dia ban theo quy dinh; td chire thuc hién
cac nhiém vu trén dia ban phuong theo trach nhiém quy dinh tai khoan 5 Diéu 4
Nghi dinh s6 169/2024/ND-CP cua Chinh phu; dong thoi tham muu, dé& xuit véi
Chu tich phuong cac bién phap cu thé dé thuc hién nhiém vu vé an ninh, dam bao
trat tu, an toan xa hoi, PCCC trén dia ban phuong theo quy dinh va thuc hién cac
nhiém vu khac do Chu tich phuong giao.

) Chuong II ) X
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chii tich phuwong.

1. Chu tich phuong 14 nguoi ding dau Uy ban nhan dan phudng, chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan quan Ha Pong, trudc
Pang uy phuong Phl La va trude phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dan phudng; 1a chil tai khoan cia co quan.

2. Truc tiép linh hoi, tiép nhan cac nhiém vu do Uy ban nhan dan quén, Chu
tich Uy ban nhan dan quan Ha Pong giao cho Uy ban nhan dan phuong va phan
cdng Pho Chu tich phuong va cac céng chirc 1am viée tai Uy ban nhan dan phudng
trién khai thuc hién.

3. Gitr mbi lién hé thudng xuyén va tiép thu sy hudng dan cua cic co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan va cic co quan chtic nang khac; phoi hop
cong tac voi Uy ban nhan dan cac phuong thude quan Ha Pong.

4. Thudng xuyén kiém tra, don ddc cong viée ctia Uy ban nhan dan phuong;
bdo c4o Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhin dan quan va Dang uy
phuong vé két qua, nhitng kho khin, vudng mic trong thyc hién nhiém vy, dong
thoi tham muu, dé xuét giai phap thao gd.

5. Chi dao Pho Chu tich phuong phu trach linh vyc, dia ban trién khai thyc
hién cac nhiém vu dugc phan cong td1 cac cong chirc khac lam viée tai Uy ban
nhan dan phuong, T truéng T6 dan phd. Truong hop can thiét, Chu tich phudng
chi dao tryuc tiép cac cong chirc khac 1am viée tai Uy ban nhan dan phuong.

6. B4o cao tinh hinh kinh té - x4 hoi cia phuong, hoat dong ctia Uy ban nhan
dan phuong véi Hoi dong nhan dan quan, Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban
nhan dan quéan va Bang uy phuong.



7. Truc tiép phu trach, chi dao, diéu hanh cac cong viéc sau:

a) Xay dung Ké hoach thyc hién nhiém vu cua Uy ban nhan dan phuong
dugce Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan giao trong thoi han
thang, quy, sau thang va ca nam; phan cong nhiém vu cho Pho Chu tich phuong va
cac cong chirc cia Uy ban nhan dan phuong, ngudi hoat dong khong chuy@n trach
& phuong, T6 truong T6 dan phd trién khai thyc hién;

b) T chirc thuc hién cac nhiém vu trén dia ban phudng theo trach nhiém quy
dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 169/2024/ND-CP cia Chinh phu, theo chi dao cua Uy
ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan Ha Pong;

c) Chi dao cong tac cai cach hanh chinh, ung dung cong nghé thong tin,
phong chong tham nhiing, thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sd;

d) Truc tiép quan 1y va sit dung cong chirc lam viéc tai Uy ban nhin dan
phuong theo quy dinh; thuc hién cac cong viéc lién quan dén viéc quy hoach, dao
tao boi dudng, tuyén dung, nang luong, khen thudng, ky luat, thoéi viéc, nghi huu,
bd nhiém, b6 nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, tiép nhan, diéu dong... dbi voi cac
cong chuc khac cua Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh ctia phap ludt va chi
dao cua cip c6 tham quyén;

d) T6 chirc viée tiép cong dan, xem xét giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo va
kién nghi cua cong dan theo quy dinh cua phap luat;

e) Quan Iy va to chirc str dung c6 hiéu qua cong sd, tai san, phuong tién lam
viéc va ngan sach nha nudc dugce giao theo quy dinh cua phap luat;

g) Quyét dinh uy quyén cho cac cong chirc cua Uy ban nhan dan phuong giai
quyét thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén caa Uy ban nhan dan phuong, Chu tich
phuong theo quy dinh cua phap luat.

8. M&i nam it nhat mot 1an, truée ky hop thuong ky cia Hoi dong nhan dan
quan, Chu tich phuong t6 chirc hoi nghi doi thoai véi Nhan dan & phuong theo quy
dinh tai Diéu 32 Luat Thuc hién dan chu ¢ co s, cu thé nhu sau:

a) Thanh phan tham gia d6i thoai:

- Chu tich, Phé Chu tich phuong, Truéng Cong an phuong va cac cong chuc
cua Uy ban nhan dan phuong co lién quan;

- Chu tich phuong moi dai dién Bang uy phuong, Ban Thuong truc Uy ban
Mit tran T quéc Vi¢t Nam phuong, dai dién cac Chi uy truc thudoc Pang bo
phuong, T trudng T6 dan phé, Trudéng ban Ban Cong tdc Mat tran, dai di¢n cac
Chi doan, Chi hoi cta céc td chirc chinh tri - x3 hoi tai cac to dan phé trong phuong
va it nhat 10 dai biéu Nhan dan trong mdi to dan phd trén co so théng nhat dé nghi
ctia Trudng Ban cong tac Mit trdn va T truéng T dan phd.

b) Thoi gian, dia diém, ndi dung ciia hoi nghi dbi thoai véi Nhan dan duoc
thong bao cham nhét 1 bay ngay truéc ngay to chirc hoi nghi.
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¢) Noi dung, trinh tu hoi nghi ddi thoai:
- Chit tich phudng chu tri budi dbi thoai;

- Cong chuc dugc Chu tich phuong phan cong thong bido chuong trinh, nd1
dung budi ddi thoai, lam nhiém vu thu ky ghi bién ban hoi nghi;

- Pho Chu tich phuong dugc Chu tich phudng phan cong trinh bay bdo cao
tom tat vé tinh hinh kinh té - xa hdi, an ninh - qudc phong trén dia ban phuong,
nhitng van dé Nhan dan dang quan tdm, nhiing van dé€ dan sinh birc xtc can xu 1y;

- T6 truong T6 dan phd, Truong ban Cong tac Mat tran, dai biéu Nhan dan
phat bi€u, néu cac van dé Nhan dan quan tam vé tinh hinh kinh t€ - xa hoi, an ninh -
quoc phong va céac van dé khac trén dia ban phuong;

- Chu tich phuong truc tiép hodc phan cong Phé Chu tich, Trudng Cong an
phuong, cac cong chuc cua Uy ban nhan dan phuong c6 lién quan trao doi, giai
thich, doi thoai vé1 ngudi phan anh, kién nghi theo tham quyén, trach nhi¢ém;

- Chu tich phuong téng hop, két luan ddi vai tung ndi dung phan anh, kién
nghi. DPéi véi phan anh, kién nghi cia Nhan dan c6 ndi dung, can cur ro rang, cu
thé, thudc tham quyén giai quyét thi Chu tich phuong tiép nhan, xem xét, chi dao
giai quyét. Pbi véi phan anh, kién nghi khong thudc tham quyén xu 1y, giai quyét
hodc vu viéc ¢o lién quan dén cac cép khac nhau thi huéng dan Nhan dan phan anh,
kién nghi dén co quan, t6 chirc, ngudi c6 tham quyén dé duoc giai quyét.

d) Chu tich phuong bao cio két qua hoi nghi doi thoai bang vin ban giri dén
Thuong truc Hoi déng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan, Chu tich ij ban
nhan dan quén, T6 truéng TH dai biéu Hoi ddng nhan dan quén trén dia ban phudng
truée ngay khai mac ky hop thuong ky gan nhat caa Hoi ddng nhan dan quan bay
ngay.

Picu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Chi tich
phwong.

1. Truc tiép chi dao cac linh vuc chuyén mén va dia ban do Chu tich phuong
phan cong; chii dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cac cong viéc theo
linh vuc va dia ban dugc phan cong. Pho Chu tich phuong dugc sir dung quyén han
ctia Chu tich phudng khi giai quyét cac van dé thudc linh vuc dugce phan cong.

2. Chiu trach nhiém trudc Chu tich phuong va trudc phap luat vé linh vuc
dugc giao vé nhimg quyét dinh chi dao, diéu hanh ciia minh; ddi véi nhiing van dé
c6 tinh phuc tap thi bao céo, xin ¥ kién Chu tich phuong trude khi xir 1y; nhitng van
dé vuot pham vi thim quyén thi phai bao cdo Chu tich phuong quyét dinh, truong
hop cap bach thi phai xir 1y ngay, sau d6 phai bao cao Chu tich phuong.

3. Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc ctia Pho Chu tich phuong phu trach linh vuc khéc thi
chu dong trao doi, phdi hop dé théng nhat cach giai quyét theo dung quy dinh. Néu



van con y kién khac nhau thi bao cdo Chu tich phudng quyét dinh.

4. Kiém tra, don dbc cac cong chirc cia Uy ban nhan dan phuong, ngudi hoat
dong khong chuyén trach & phuong, T6 truong T6 dan pho thude pham vi phu trach
thuc hién céc chu truong, chinh sach va nhiém vu thudc linh vyc dugc giao.

5. Pugc Chu tich phuong y quyén dé truc tiép giai quyét mot sd cong viée
cu thé khéc, nhung khong dugc uy quyén lai cho cong chire cap duoi.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Truéng Cong an
phwong.

Truéng Cong an phudng cé trach nhiém tham muu, dé xuat voi Cha tich
phuong cac bién phap dé thuc hién nhiém vu vé bao vé an ninh, bao dam trét tu, an
toan x4 hoi, dau tranh phong chéng t0i pham va vi pham phép luéat vé an ninh, trat
tu, an toan xa hoi, cong tdc phong chay, chita chay trén dia ban phuong theo hudng
dan cta Cong an cép trén; thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé bao vé an ninh
qudc gia, bao dam trat tu an toan xa hoi theo quy dinh ctua Bo trudng Bo Cong an.

Picu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Chi huy truéng
Ban Chi huy Quan sy phuong.

Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy phudng cé trach nhiém tham muu, dé
xuat véi Chu tich phudng cac bién phap cu thé dé thuc hién nhiém vu vé quéc
phong, quan su dia phuong trén dia ban phudng theo huéng dan cua Bo Tu 1énh
Thu d6 Ha Noi, chi dao ciia Uy ban nhan dan quan, Chi tich Uy ban nhan dan quén
va Ban Chi huy Quan sy quan Ha Pong.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia cic cong chirc
chuyén mén: Van phong - thong ké, Pia chinh - xay dung - d6 thi va moi
trwong, Tai chinh - ke toan, Tw phap - hg tich, Van hoa - xa hoi.

1. Giup Chu tich phuong thyc hién chirc nang quan Iy nha nudc & phuong
theo linh vuc chuyén mén, bao dam sy thong nhat quan 1y theo linh vuc chuyén
mon trong toan quan; chiu trach nhiém trudc Chu tich phudong va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhin dan quan Ha Pong vé linh vire duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chtt dong giai quyét cong viéc dugc giao,
sdu sat co sd, tan tuy phuc vu Nhan dan, khong gay kho khin, phién ha cho dan.
Néu van dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi bao cao Chu tich phudng
hozc Pho Chu tich phudng phu trach dé xin ¥ kién.

3. Chap hanh sy phan cong cong tac cua Chu tich phudng, su chi dao cia
Phé Chu tich phudng phu trach; giai quyét kip thoi cong viée theo dung chire trach,
nhiém vu duoc giao, khong dé ton dong, cham tré cong vigce; chép hanh nghiém
chinh quy dinh cta phap luat va ndi1 quy co quan.

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan 1én Chu tich
phuong, Pho Chu tich phuong hoac tu y chuyén cho cong chirc khac; khong tu v



giai quyét cac cong viée thudc trach nhiém cua cong chire khac; trong trudong hop
ndi dung cong viéc cb lién quan dén cong churc khac thi phai chu dong phdi hop va
kip thot bao cdo Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong xur 1y.

5. Nam chic cac quy dinh ctia phap luét trong linh vuc chuyén mon. Bam sat,
tiép thu ddy du su chi dao, huéng dan cua co quan chuyén mén quan Ha Pong.
Tham muu cho Chu tich phuong, Phoé Chu tich phuong phu trach xay dung ndi
dung trién khai cong viéc chuyén mén cta linh vuc minh phu trach trong tong thé
ké hoach thang, quy, sau thang va ca ndm cta phudng.

6. Truc tiép trién khai thuc hién cac cong viéc thudc linh vuc chuyén mon
trong ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan phuong theo chi dao cua Chu tich
phuong, Phé Chu tich phuong phu trach.

7. Khi ¢6 cac nhiém vy méi thudc linh vuc chuyén mén, ngoai ké hoach da
xay dung, phai xin y kién chi dao, huéng dan cua Pho Chu tich phuong phu trach
(truong hop can thiét, xin y kién ctia Cha tich phuong) sau d6 nghién ctru, tham
muu, dé xuit noi dung, cach thuc trién khai, thuc hién.

8. Pugc uy quyén thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén
ciia Uy ban nhin dan phuong, Chu tich phudng; chiu trach nhiém trude Chu tich
phuong va phap luat vé viéc thuc hién ndi dung dugc Gy quyén tai Quyét dinh ty
quyén; khong dugc Gy quyén lai cho c4 nhan khac thuc hién noi dung da duogc ty
quyeén.

9. Thuc hién cac nhi€ém vu khac thudc chirc nang, nhi¢ém vu chuyén moén
dugc Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong phu trach phan cong.

10. Chiju trach nhiém bao quan, giit gin hd so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mén; to chie sap xép, luu trit tai liéu c6 hé théng phuc vu cho cong tac 1au
dai cua ij ban nhan dan phuong; thuc hién ché do bao cao bao dam kip thoi, chinh
x4c tinh hinh vé linh vuc cong viéc minh phu trach theo quy dinh ctua Chu tich
phuong.

Piéu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia nguoi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ phwong, To trueéng To dan pho.

1. Nguoi hoat dong khong chuyén trach & phuong thuc hién cac nhiém vu
theo quy dinh tai diéu 18 t6 chirc ma minh 13 thanh vién, ctia phap luat lién quan va
clia cap co tham quyén quéan ly; dong thoi phdi hop, gitip Chu tich phudng, Phé
Chu tich phudng, cac cong chirc cia Uy ban nhan dan phuong thuc hién chirc
trach, nhi¢ém vu dugc giao.

2. Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach thugc UBND phuong chiu
trach nhiém trude Chu tich phuong vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

3. T6 truong T6 dan phd 1a ngudi dung dau té chire ty quan ¢ cong dong dan
cu, chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Quy ché t6 chirc
va hoat dong ctia thon, t6 dan phd do UBND Thanh phé ban hanh; thudng xuyén



bdo céo tinh hinh cong viéc véi1 Chu tich phuong, Pho Chu tich phuong phu trach;
dé xuat giai quyét kip thoi nhiing kién nghi cua cong dan, td chirc ¢ t6 dan pho.

~ Chuong I1I .
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Piéu 10. Quan hé véi Hoi dong nhin dian quin Ha Pong.

1. Uy ban nhan dan phuong chiu su giam sat ctia Hoi dong nhan dan quan Ha
Dong trong viéc tuan theo Hién phap, phap luat, viéc thuc hi¢n Nghi quyét cua Hoi
dong nhan dan quan va cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich
phuong.

2. Trinh ty, thi tuc tién hanh giam sat dugc thyc hién theo quy dinh ctia phap
luat va quy ché lam viéc cia Thuong truc Ho1 dong nhan dan quan Ha Bong.

3. Hang quy, bao céo két qua hoat dong voi Hoi dong nhan dan quan hoic
béo cao dot xuat theo yéu cdu ctua Hoi dong nhan dan quan. Chu tich phudng chiu
trach nhiém giai trinh cac van dé c6 lién quan trudc Hoi ddng nhan dan quén khi co
yéu cau.

Piéu 11. Quan hé véi Uy ban nhian din quén, cic co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhan din quan Ha Pong va cac co quan chire niang khéc.

1. Chu tich phuong chiu su chi dao, diéu hanh tryc tiép cua Uy ban nhan dan
quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan Ha Pong. Khi gip nhimng van dé vuot thim
quyén hodc chua dugc phap luat quy dinh, Chu tich phudng phai bao céo kip thoi
dé xin y kién chi dao cua Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan
Ha Pong; thuc hién nghiém ché do thong tin bao cdo vdi Uy ban nhan dan quan,
cac co quan chuyén méon thuéc Uy ban nhan dan quan va cac co quan chic ning
khac theo quy dinh.

2. Uy ban nhan dan phudng chap hanh viéc kiém tra, gitt méi lién hé chat ché
va chiu sy hudng din nghiép vu cta co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
quan Ha Pong trong thuc hién nhiém vu lién quan trén dia ban phuong; co trach
nhiém phdi hop véi co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén quén, cac co quan
chtic nang khac trong dio tao, boi dudng nghiép vu doi ngii cong chirc phudng dap
rmg yéu cau nhiém vu.

Pi¢u 12. Quan hé véi Pang ty phuong.

1. Uy ban nhan dan phudng Pha La chiu sy ldnh dao ctia Pang uy phudng
Phl La trong viéc thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat cua Nha nudc va cac
van ban chi dao cua co quan nha nudc cap trén.

2. Chu tich phuong chit dong béo cdo, dé xuit vdi Pang iy phuong phuong
hudng, nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - xa hoi, gilr viing an ninh, trat ty an
toan xa hdi, nang cao doi song Nhan dan va nhiing van dé quan trong khac & dia
phuong; co ké hoach dao tao, bodi dudng dé gid1 thiéu vo1 Pang uy nhitng cén bo,



dang vién c6 pham chat, ndng lyc ddm nhi¢m céc churc vu cong tac chinh quyén.

Piéu 13. Quan hé véi Uy ban Miit tran Té qudc Viét Nam phuong va cac
to chirc chinh tri - xa h¢i & phuong.

Uy ban nhan dan phudng phdi hop chit ché voi Uy ban Mt tran To quéc
Viét Nam phuong Phl La va cac to chire chinh tri - x3 hoi ¢ phudng trong thuc
hién cac nhi€ém vu céng tac, cham lo doi séng va bao vé loi ich cua Nhan dan; tao
diéu kién cho céc td chirc nay hoat dong c6 hiéu qua; dinh ky sau thang mot lan
hozc khi thay can thiét thong bao vé tinh hinh phat trién kinh té - x hoi dia phuong
va cac hoat dong ctiia Uy ban nhan dan phudng cho cac t chirc nay biét dé phdi
hop van dong, to chirc cac tang 16p nhan dan chap hanh dung duong 16i chinh sach,
phap luat va thyc hién tot nghia vu céng dan d6i voi Nha nude.

Pi¢u 14. Quan hé véi To6 dan phd.

1. Chu tich phuong phan cong cac Pho Chu tich phuong, Truong Cong an
phuong va cac cong chire cia Uy ban nhan dan phudng phu trach, chi dao, nam
tinh hinh cac t6 dan phd. Hang thang, nguoi dugc phan cong lam viéc voi To
trudng Tb dan phé thudc dia ban dugc phan cong phu trach hodc tryuc tiép lam viéc
v6i Nhan dan thudc to dan phd dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét
cac kién nghi, khiéu nai cia Nhan dan theo quy dinh cta phép lut.

2. T6 truong To dan phd phai thuong xuyén lién hé véi Uy ban nhan dan
phuong nam bat cac chu trwong, chinh sach cia Pang va Nha nudc, cac van ban chi
dao diéu hanh cta co quan nha nudc cap trén va ciia Uy ban nhan dan phudng dé
trién khai thyc hién; phéat huy quyén 1am chu ciia Nhan dan, thyuc hién tot phép luat
vé thyc hién dan chu & co s6.

3. Uy ban nhan dan phudng va Chi tich phudng thuong xuyén, kip thoi tiép
nhan thong tin tir TO truéng T6 dan phd vé tinh hinh hoat dong cia to dan phd va
nhimg dé xuat bién phap giai quyét cua T6 truong To dan phd dé gop phan giir gin
an ninh trat tu trén dia ban.

Pi¢u 15. Quan hé véi Ban Thanh tra nhin din é phwong.

Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém:

1. Thong bao kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dan & phudong nhitng chinh
sach, phéap luat lién quan dén t6 chirc, hoat dong, nhiém vu cua Uy ban nhan dan
phuong; cdc muc ti€u va nhiém vu phat trién kinh té - xa hdi hang nam cua dia
phuong.

2. Yéu cau to chuc, ca nhan co lién quan cung cép day du va kip thoi cac
thong tin, tai li€u can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan & phuong theo quy dinh cua
phap luat.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan &
phuong; ddm bao cac diéu kién dé Ban Thanh tra nhan dan & phuong hoat dong
ding quy dinh cua phép luat.
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4. Thdng bao cho Ban Thanh tra nhan dan & phuong két qua giai quyét khiéu
nai, to céo, viéc thuc hién phap luat vé dan chu & co so; téng hop du toan, bao cdo
Uy ban nhan dan quan hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban Thanh tra nhan dan ¢
phuong hoat dong c6 hi€éu qua theo quy dinh cta phép luat.

) Chuwong IV
CHE PO HOI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 16. Hoi nghi thwong ky.

Uy ban nhan dan phuong hop thuong ky mdi thang mot lan; thoi gian hop,
phuong thirc hop do Chu tich phuong quyét dinh theo tinh hinh thyc té, cu thé nhu
Sau.

1. Thanh phan tham du:

- Chu tich phudng, Phé Chu tich phudng va cac cong chire ciia Uy ban nhan
dan phuong;

- Moi Bi thu Pang uy phuong, Truong céng an phudng, Chu tich Uy ban
Mait tran T6 quoc Viét Nam phuong, nguol dimg dau to6 chuce chinh tri - xa hoi &
phuong, dai di¢n t6 dai bi€u Hoi1 dong nhan dan quan ung cir trén dia ban phuong
tham du.

2. N1 dung:

X4y dung Ké hoach thyc hién nhiém vu cta Uy ban nhan dan phuong dugc
Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dan quan giao trong thoi han thang,
quy, sau thang va ca nam.

3. Trinh ty to chirc hoi nghi:

- Chu toa cudc hoi nghi 1a Chi tich phuong (khi khuyét Chi tich phuong thi
Quyén Chu tich phuong hodc Phé Chu tich phuong phu trach di€éu hanh chu toa hoi
nghi);

- Cong chirc Van phong - théng ké bao céo danh sach ngudi c6 mat, vang
mat, ndi dung, chuong trinh hoi nghi;

- Ph6 Chu tich phuong hodc cong chirc hodc nguoi duge Chu tich phuong
phan cong trinh bay ndi dung cua hdi nghi, nhitng van dé can thao luan va xin y
kién tai hoi nghi;

- Chu tich phuong diéu hanh viéc xin ¥ kién, thao luan tai hoi nghi;

- Chu tich phuong két luan timg van d¢, quyét dinh timg ndi dung dé trién
khai thuc hién (hodc bao cao cap c6 tham quyén) va chiu trach nhi€ém vé quyét dinh
cua minh.

- Cong chuc Van phong - théng ké thuc hién nhi¢m vy Thu ky hoi nghi, ghi
bién ban hoi nghi. Bién ban hdi nghi do Chu tich phuong va Thu ky ky, dugc luu
lam tai liéu hoat dong cua Uy ban nhan dan phudng.
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Piéu 17. Hoi nghi chuyén dé.
Chu tich phudng t6 chirc hdi nghi chuyén dé theo quy dinh, cu thé nhu sau:
1. Thanh phan tham du:

- Chu tich phudng, Phé Chu tich phuong va cac cong chire ciia Uy ban nhan
dan phuong co lién quan;

- Moi Bi thu Pang uy phuong, Trudng cong an phuong; khi can thiét, Chu
tich phuong moi Cha tich Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam phudng, ngudi dimg
dau t6 chirc chinh tri - xa hoi & phuong, dai dién t6 dai biéu Hoi dong nhan dan
quan ung cu trén dia ban phudong tham duy.

2. Noi dung:

- Pé xuét chi truong dau tu chuong trinh, du an cong sir dung von ngan sach
nha nudc véi Uy ban nhan dan quéin; tham gia ¥ kién vé chu trwong dau tu du an
thudc thim quyén quyét dinh ctia co quan, ¢4 nhan c6 tham quyén; to chic thyc hién
chuong trinh, dy 4n dau tu cong theo phan cap quan 1y;

- Pé xuat, phdi hop véi co quan c6 tham quyén thyuc hién nhiém vu vé quéc
phong, an ninh, bién phap dam bao trat ty, an toan xa hoi, dau tranh phong, chong
to1 pham va céac hanh vi vi pham phap luat khac trén dia ban theo phan cap quan 1y.

Picu 18. Gidi quyét cong viéc ciia cong dan va to chirc.

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém chi dao, t6 chuc thuc
hién giai quyét cong viéc caa cong dan va té chuc.

2. Cong khai, niém yét tai try s¢ Uy ban nhan dan phuong, Cong thong tin
dién tir cia Uy ban nhan dan phuong cac vin ban theo quy dinh cua Luat Tiép can
thong tin, cac tha tuc hanh chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viéc cua
cdng dan, té chic; bao dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuan tién cho té
chuc va cong dan; xt ly kip thoi moi biéu hién gay phién ha, nhiing nhiéu doi voi
t6 chtrc va cong dan.

3. Uy ban nhéan dan phuong phéi hop cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan quan va cac co quan chirc nang khac theo quy dinh cua phap luat, dé giai
quyét cdng viéc cua cong dan va tb chuec.

Piéu 19. Tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to cao cia cong dan.

1. Chu tich phuong t6 chuc thuc hién viéc tiép cong dan theo quy dinh cia
phap luat veé tiep cong dan.

2. Chu tich phuong phdi hop véi cac doan thé co lién quan, chi dao cong
chtrc to chue viée tiép dan, giai quyét khiéu nai, td cdo va kién nghi ctia cong dan
theo tham quyén; khong dun ddy trach nhiém 1én cdp trén. Nhitng thi tuc hanh
chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phap cua cong dan phai duoc giai quyét
nhanh chéng theo quy dinh cta phap luat. D6i voi nhitng vu viée vuot qua tham
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quyén, phai huéng dan chu d4o, ti mi dé cong dan dén dung co quan c6 thim quyén
tiép nhan giai quyét.

3. Cong chirc phy trach timg linh vuc cong tac caa Uy ban nhan dan phuong
chiu trach nhiém giup Chu tich phuong tiép cong dan; tiép nhan, phan loai, chuyén
kip thoi dén bo phan, co quan c6 trach nhi¢m giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo
cua cong dan.

4. T6 trudng Tb dan phé 6 trach nhiém nim viing tinh hinh an ninh trat tu,
nhiing thic mac, mau thuan trong nodi bd cong dong dan cu, chu dong phoi hop véi
To hoa giai & co s& dé giai quyét hoac dé xuat voi Uy ban nhan dan phuong kip
thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo dai.

Piéu 20. Thong tin, tuyén truyén va bio cio.

1. Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém t6 chirc cong tac thong tin
tuyén truyén, pho bién chu truong duong 16i, chinh sach phap luat cia Pang va
Nha nudc, cac van ban co lién quan cia Uy ban nhan dan phudng cho Nhan dan
bang nhitng hinh thuc thich hop.

2. Khi c¢6 van dé dot xuat, phiic tap phat sinh, Uy ban nhan dan phudng phai
bao cdo tinh hinh kip thoi véi Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy ban nhan dan
quan bang phuong tién théng tin nhanh nhat.

3. Pinh ky hang thang hodc theo yéu cau, cac cong chirc cia UBND phuong,
T6 truéng T6 dan phé co trach nhiém téng hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban minh
phu trach, bao cao Chu tich phuong dé bao cio Uy ban nhan din quéan va co quan
chuyén moén thuoc Uy ban nhan dan quén va cac co quan chire nang theo quy dinh.

4. Cong chirc Van phong Thong ké gitip Chu tich phudng tong hop bao céo
danh gia két qua chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan phuong theo dinh ky thang,
quy, sau thang va nam; bao cao tong két nhiém ky theo quy dinh.

. o Chuong V 5 .
QI;AI\{ LY VA BAN HANH VAN BAN
CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Picu 21. Quan 1y va ban hanh vin ban.

1. TAt ca cac loai van ban dén, vin ban di phai duoc dang ky trong Hé théng
quan ly van ban theo quy dinh va chuyén dén cac dia chi, ngudi c6 trach nhiém giai
quyét. Cac van ban dong dau hoa tdc, khan phai xtir Iy ngay khi nhan dugc.

2. Van ban do Uy ban nhan dan phudng phét hanh phai dam bao theo thé
thire, k¥ thuat trinh bay va luu trit theo dung quy dinh ctua phép luat.

3. Van ban mat di, dén phai duoc phat hanh, ding ky theo quy dinh vé bao vé
bi mat nha nudc va chuyén dén céc dia chi, ngudi c¢d trach nhiém giai quyét.

Piéu 22. Tham quyén Ky viin ban.
1. Chu tich phuong ky cac van ban ciia Uy ban nhan dan phudng giri Thudng
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truc HO1 dé)ng nhan dan quén, Uy ban nhan dan quan, Chu tich ny ban nhan dan
quan, cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan quan Ha Pong, cac co quan
chirc nang khac, Pang uy phuong va cac t6 chire, cong dan co lién quan.

Khi Chu tich phudng vang mat, Chu tich phudng ty quyén cho Pho Chu tich
phuong ky thay céc van ban néu trén; Pho Chu tich phuong c6 trach nhiém bao céo
Chu tich phuong vé van ban da ky thay.

2. Pho Chu tich phuong ky thay Chu tich phuong cac van ban xur 1y nhiing
van dé cu thé, chi dao chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc cong tac dugc Chu
tich phuong phan cong.

. Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Hiéu luc thi hanh.
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
Piéu 24. To chirc thue hién.

Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 van dé vuong mic, phat sinh dé
nghi cac Phé Chu tich phuong, Truong Cong an phudng, cac cong chire khac cua Uy
ban nhan dan phudng, cac To trudng To dan phd va céc t6 chitc, ca nhan phan anh
vé Uy ban nhan dan phudng dé kip thoi stra doi, diéu chinh cho phu hop./.
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