UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PHU LA DPoc lap — Tw do — Hanh phc
S6:90 /QD-UBND Phi La, ngay 29 thang 7 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc don gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ngi bd (ngoai tha tuc
hanh chinh) cia UBND phwong Phu La

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG PHU LA

~ Can cir Lugt té chizc chinh quyé‘z;z dia phuong nam 2015;Can cur Lugt sura
doi, ‘boA sung mét so Pieu cua Ludt to chizc chinh phu va Ludt to chic chinh
quyén dia phwong nam 2019;
~ Can ci Nghj quyét so 97/2019/QH14 ngay 27/11/2019 cia Quoc hgi ve thi
diem to chiec mo hinh chinh quyén dé thi tai thanh pho Ha Noi;
Can cii Ké hogch so 97/KH-UBND ngay 28/3/2022 cia UBND thanh pho
Ha Noi ve ra soat, thong ke, xay ding quy trinh giai quyet cong viec ngi bg (ngoai
thu tuc hanh chinh) cia cdac co quan hanh chinh thugc thanh pho Ha Néi;
Can cir Quyét dinh s6 80/0Db-UBND ngay 14/3/2024 ciia UBND phuong Phu La
phé duyet quy trinh giai quyét cdng viéc ngi bg (ngoai thii tuc hanh chinh) thuge tham

quyen gidi quyét cua UBND phuong Phu La;
Theo dé nghi ciia Vin phong UBND phuwong Phi La.

QUYET PINH:

pidu 1. Bon gian héa quy trinh giai quyét céng viéc ndi bd (ngoai thu tuc
hanh chinh) thuéc tham quyén giai quyét cia UBND phuong Pha La (chi tiét tai
phu luc kem theo).

iéu 2. Bai bo ni dung Quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo: QT-04, QT-
05, QT-06, QT-07, QT-08, QT-10, QT-11 (ngoai thu tuc hanh chinh) thugc tham
quyén giai quyet cia UBND phuong Phi La phé duyét tai Phu luc 3 cua Quyet
dinh s6 80/QB-UBND ngay 14/3/2024.

Piéu 3. Trach nhiém cua cac nganh, bo phan chuyén mdn, can bo, cong
chtrc phuong va cac té chire, ca nhan c6 lién quan:

- Can ctr nhiém vu dugc giao, cac can b, cong chirc thudc phuong va cac
t6 chirc, ca nhan cd lién quan c6 trach nhiém thuc hién dung cac noi dung trong
quy trinh giai quyét cong viéc noi bo (ngoai thu tuc hanh chinh) cia UBND
phuong.



- B6 phan vin hda théng tin phuong cdng khai Quyét dinh nay trén Trang
thong tin dién ti phuong.

- C4c nganh, bo phan chuy@n mén céng khai Quyét dinh nay tai phong lam
viéc dé can bo, cdng chie dugce biét, thuc hién.

biéu 4. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 372/QP-UBND ngay 16/12/2023; Vin phong UBND phuong; Céac bo phan
chuy&n mén va céc to chirc, c& nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./. y

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- UBND quén Ha Dong;

- Phong Kinh té quan Ha Dong;

- TT bang uy — UBND phuong;

- Cac cong chirc chuyén moén phuong;
-Luu: VT.




Phu luc
Pon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi by (ngoai thi tuc
hanh chinh) thugc tham quyén giai quyét cia UBND phuong Phu La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 90 /OP-UBND
Ngay 29 | 3 12024 ciia UBND phuwong Phi La)

Tong ) quy trinh giai quyét cong viéc noi bo (ngoai thu tuc hanh chinh)
thuoc tham quyen giai quyet cua UBND phuong Phu La: 11 cbng viéc noi bo
(theo cac Quyet dinh so: 80/0D-UBND ngay 14/3/2024). Bon gian hda thoi gian
giai quyét dbi véi 07 cdng viéc noi bo (ngoai tha tuc hanh chinh) Cu thé:

1. Pon giin héa quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd: Piing tin, bai, anh trén
Trang thong tin dién tir va hé thong loa truyén thanh thuéc UBND phwong
Phu La (QT-04)

a. Noi dung don gian hoa

- Thoi gian thyc hién: Giam 1,5 ngay lam viéc (giam tir 03 ngay lam viéc
xuong con 1,5 ngay lam viéc so vai Quyet dinh so 80/QD-UBND ngay 14/3/2024
ciaa UBND phuong Phu La.

- Ly do: Thuc té giai quyét co thé rut ngan thanh 1,5 ngay lam viéc (giam
50% thoi gian giai quyet) bon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc ndi nhung
van dam bao thoi gian kiém tra hé so.

b. N6i dung quy trinh sau don gian hda

Muc dich:

1 |- Hudng dan trinh tu, thu tuc tiép nhan, bién tap, trinh, duyét, dang tai tin,
bai, anh dé dang tai trén trang thong tin dién tir va hé thong loa truyén thanh
phuong;

- Lam 10 trach nhiém cua ca nhan, don vi trong viéc tiép nhan, bién tap,
trinh, duyét, dang tai tin, bai, anh trén trang thong tin dién tir va hé thong
loa truyén thanh phudng

2 | Pham vi:

Ap dung ddi v6i d6i voi cac tin, bai, anh do cac cong tac vién, can by, cong
chic UBND phuodng Phu La va céc t6 chiic, ca nhan c¢6 nhu cau dang tai
trén Trang thong tin dién ttr va hé thong loa truyén thanh phuong

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Bao chi 103/2016/QH13 ngay 05/4/2016;

- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét viéc phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi clia cac co quan
hanh chinh nha nudc;

- Nghi dinh s 72/2013/NB-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phi vé quan 1y,
cung cép, st dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

- Nghi dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot s6 Diéu ctia Nghi dinh s 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-72-2013-nd-cp-quan-ly-cung-cap-su-dung-dich-vu-internet-va-thong-tin-tren-mang-201110.aspx

2013 ctia Chinh phu vé quan 1y, cung cép, str dung dich vu Internet va thong
tin trén mang;

- Quyét dinh s6 75/QD-UBND ngay 14/4/2022 ctia UBND phuong Phii La
vé viéc ban hanh danh muc cac cong viéc hanh chinh (ngoai thu tuc hanh
chinh) cia UBND phudng Phti La, quan Ha Pong, thanh phd Ha Noi thuc
hién xay dung cac quy trinh giai quyét cong viéc ndi bo.

- Cac van ban phép luat khac c¢6 lién quan.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
- Tin, bai, anh X
3.3 | SO lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

1,5 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhian

Tai b phan Van hoa- Thong Tin, Dai truyén thanh cua UBND phuong Phu
La

3.6

Phi, 1¢ phi

Theo quy dinh hién hanh (chi 4p dung ddi véi cac truong hop 14 cac t6 chuc,
ca nhan)

3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoigian | Biéu mau/Két
qua
Bl Tiép nhan tin, bai, | Cong chirc Van G160 hanh Tin, bai, anh
anh dé nghi ding trén | hda- Xa hoi chinh

trang thong tin di¢n
tr cua phuong va
trén hé théng loa
truyén thanh

B2

Chuyén tin, bai, anh | Cong chirc Van |  1/4 ngay Tin, bai, anh
toi 1anh dao UBND | hda- Xa hoi
phuong dé phan
cong giai quyét

B3 | Phan cong xur 1y Lanh dao 1/4 ngay Tin, bai, anh
phuong
B4 | Xt 1y: Kiém duyét | Cong chirc Vian 0,5 ngay Vin ban dong y
ndi dung tin, bai, | hoa- Xa hoi (hoac khong
anh: dong y) cho dang
- Néu dat tham muu tin, bai, anh.

cho lanh dao phé
duyét cho phép dang
tin, bai, anh.

- Néu khéng dat
tham muu cho lanh




dao van ban khong
cho phép dang tin,
bai, anh.

B6 | Phé duyét: Lanh dao 0,5 ngay Vin ban dong y

Lanh dao UBND | UBND phuong (hoac khong
phuong xem xét ndi ddng ¥) cho ding
dung tin, bai, anh do tin, bai, anh.
bd phan Van hoa-
Thong tin trinh, ky
van ban dong y (hoic
khong dong ¥) cho
dang tin, bai, anh.

B7 | Thuc hién: Can bd phu| Ngay sau khi | Tin, bai trén loa
Ping tin, bai, anh ddi | trach Pai truyén | c6 vanban | truyén thanh cua
v6i truong hop cho |thanh do6i véi| chap thuan | phudng hoic tin,
phep. truong hop tin, | cualanh dao |bai, danh trén

bai phat trén hé UBND Trang théng tin
théng loa phuong dien tor cua
truyén  thanh; phuong.

Cong chuc Van

héa- Xa hoi doi

vl truong hop

dang trén Trang

thong tin dién

tor cua phuong

B8 | Guri van ban tir choi | Cong chitc Vian | Ngay sau khi | Van ban khong
véi  truong  hop | hoa- Xa hoi c6 vanban | ddéng ¥y cho ding
khong cho phép téi khong chap | tin, bai, anh
cac td chirc, ca nhan thuan cua lanh
dé nghj dang tin, bai, dao UBND
anh phuong

B9

Biéo cao két qua thuc
hién

Cong chic Van
hda-Xa hoi
phuong

Hang tuin/hang
thang

Luwu ho so

- Bang du kién tin, bai, anh hang tuan, hang thang.
- Bdo cdo két qua tin bai hang tuan, hang thang.




2. Pon gian hdéa quy trinh giai quyet cong viéc ndi bo: Pé nghi cap lai thé bao
hiém vy té ciaa tré em dudi 6 tudi trén dia ban phwong do mét, héng hoic sai
thong tin theo gidy khai sinh (QT - 05).

a. Noi dung don gian hda

- Thoi gian thuc hi¢n: Giam 01 ngay lam viéc (giam tr 07 ngay lam viéc
xuong con 06 ngay lam viéc so véi Quyét dinh so6 80/Qb-UBND ngay 14/3/2024
cia UBND phuong Pha La.

- Ly do: Thuc té gial quyét c6 thé rit ngan thanh 06 ngay lam viéc (giam
14,29% thorl gian giai quyét). bon gian hda quy trinh giai quyét céng viéc noi
nhung van d¢am bao thoi gian kiém tra ho so.

b. NGi dung quy trinh sau don gian héa

1 | Muc dich:

- Huéng dan trinh tu, thia tuc cap lai thé bao hiém y té cua tré em dudi 6
tudi bi mat the, hong thé hoac sai thong tin theo giay khai sinh.

- Tao diéu kién, rut ngan thoi gian di lai caa cong dan khi dé nghi cap lai
the BHYT truc tiép tai BHXH quan.
2 | Pham vi:
Ap dung doi Véi :

- Ap dung dbi vai d6i véi tré em dudi 6 tudi trén dia ban phuong

3 | Ngi dung quy trinh giai quyét cong viéc
3.1 | Co sé phap ly

Quyét dinh s6 595/QB-BHXH ngay 14 thang 4 nam 2017 cta Tong giam
dbc bao hiém xa hai Viét Nam vé viéc ban hanh quy trinh thu bao hiém
x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao hiém tai nan lao dong -
bénh nghé nghiép, quan Iy s6 bao hiém xa hoi, thé bao hiém y té;

- | Quyét dinh s6 505/QD-BHXH ngay 27/03/2020 cia BHXH Viét Nam vé
viéc stra d6i, b6 sung mot sé diéu Quy trinh thu BHXH, BHYT, BH that
nghiép, BH TN lao dong, BNN; quan Iy sé BHXH, thé BHYT ban hanh
kém theo QP sb 595/QD-BHXH ngay 14/4/2017 cua Tong Giam ddc

BHXH Viét Nam
3.2 | Cé4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban chinh | Ban
sao
" | To khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, X
BHYT (Mau TK1-TS);
" | Giay khai sinh ban sao; .
- | The BHYT hong hogc sai thong tin X

3.3 | S6 lwong




01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cdng viéc

06 ngay lam viéc.

3.5

Noi tiép nhan ho so va tra két qua

Tai bo phan Lao dong thuong binh x3 hoi phuong Phu La (gui truc tiép
hoac buu chinh cong ich).

3.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT| Trinhtethuchién | Ponvichatri | Pon | Thoigian | Két
Vi qua
phdi
hep
Bl | Tiép nhan to khai, gidy | Céng chic 0,5ngay | To khai
khai sinh cua tré em| VHXH phu TKO1
dudi 6 tuoi, the BHYT | trach linh vuc Gidy
(héng hoac sai thong LDTBXH khai
tin) sinh
ban
sao;
Thé
BHYT
(hong
hoac sai
thong
tin)
B2 | Lanh dao UBND X
phuong xem xeétky xac | [ anh dao 0,5ngay | To khai
nhan, dong dau cta don phuong TKO1
Vi
B3 | - Nhap phan mém EFY X D03-TS
dbi vai truong hop mat CTo
thé, hong thé. khai
o , Cong chuc TKOL,
- Chuyén ho so gidy Ién | vHXH phu 01 ngay Giay
BHXH quéan Ha Bong | trach linh vuc khai
dbi véi truong hop sai LDTBXH sinh
thdng tin trén gidy khai phuong ban
sinh Sao;
Thé
BHYT
hong

hoac sai




thdng

tin
B4 | Kiém tra, X4cC
nhan lai thdng tin the, 03 ngay
phan hoi qua phan mém T khai
va email cua can bd
; A TKO1
LDTBXH phuong BHXH quan
B5 | Ky cdp thé va chuyén The
hé vé UBND phur¢ 5 :
the vé UBND phuong BHXH quan 01 ngay BHYT
B6 | UBND phuong tra theé | Cong chirc
toi ngudi dang ky cap \’/HXNH phu Gi& hanh The
lai trach linh vuc chinh BHYT
Lb TBXH
phuong
4 | Biéu mau/Tai liéu
" | To khai tham gia, diéu chinh théng tin BHXH, BHYT (Mdu TK1-TS);
" | Gidy khai sinh ban sao;
- | The BHYT hong hogc sai thong tin
Hé so lwu:

Thanh phan ho so theo muc 3.2 (c4c gidy td can luu trit theo quy dinh).

BM - 01/CVNB

BM - 02/CVNB




Méu TK1-TS
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 505/QD-BHXH
ngay 27/03/2020 cia BHXH Viét Nam)

BAO HIEM XA HOI VIET NAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

‘ ] TOKHAI - ]
THAM GIA, PIEU CHINH THONG TIN BAO HIEM XA HOI, BAO
HIEMY TE
I. Ap dung d6i v6i ngudi tham gia tra cieu khong thay ma s6 BHXH do co
quan BHXH cap

[01]. Ho VA tBn (Viét Chiz iN NOA):. .......cvveeieeeeeeeeeeeeeeees [02]. Gigi tinh:.....
[03]. Ngay, thang, nam sinh:.........ccccccceveeeiivinnenne, [04]. Quéc tich: ......coevevee

[05]. Dan toc:Kinh....[06]. S6 CMND/CCCD/HS ChibU:........covveeeveeeeeeeeeen,
[07]. Pién thoai: ...ccovvvveeeveceeeeceene, [08]. Email (NéU CO): ..ovvvveeeveeene
[09]. Noi dang ky khai sinh: [09.1]. ....ocoveiiiii e,
[10]. Ho tén cha/me/giam ho (d6i V&i tré em diedi 6 tUSI): ......ceveveeereeeeeeere,
[11]. Dia chi nhan két qua: [11.1]. Sb nha, dudng/phd, thén/xom:..................
[11.2]. X&:............. [11.3]. Huyén:.....coooeveirnn [11.4]. Tinh:. ...

[12]. K& khai Phu luc Thanh vién ho gia dinh (phu luc kém theo) di véi nguoi
tham gia tra ciru khong thay ma s6 BHXH va nguoi tham gia BHYT theo ho gia
dinh dé giam trir mic dong.

I1. Ap dung d6i véi nguwdi tham gia da c6 ma s6 BHXH dé nghi ding ky,
diéu chinh thong tin ghi trén s6 BHXH, thé BHYT

[13]. M& S5 BHXH: .o, [14]. Diéu chinh thdng tin ca nhan:............
[14.1]. Ho va tén (viét chiz in hoa): ........ccccvveveeenee. [14.2]. Gigi tinh..................
[14.3]. Ngay, thang, nam: ......................... [14.4]. Noi dang ky khai sinh: ..........
[14.5]. S6 CMND/CCCD/Hb chiéu: ............. [15]. Muc tién dong:......... [16]

Phuong thirc AONE: ......cccvviiiiiiiieeee e

[17]. Noi dang ky kham, chira bénh ban dau:
[18]. Noi dung thay ddi, YBU CAU KNAC: ........coovvvereeeeeesieeeeeeeee e



[19]. HO 80 kem theo (NEU CO): ...ovvviee et

XAC NHAN CUADBCON VI ......... ,NQAY ... thang ...... nam ...
Nguoi ké khai

Ghi chl: Nguwoi tham gia tra ciu md sé BHXH tai dia chi: https://baohiemxahoi.gov.vn.



3. Quy trinh Xac nhan chd & hep phap phuc vu viéc ding ky thwong
tra, dang ky tam tra; gia han tam tra (QT-06):
a. Noi dung don gian hda
- Thoi gian thuc hi¢én: Giam 01 ngay lam viéc (giam tir 3 ngay lam viéc
xuong con 02 ngay lam viéc so véi Quyét dinh so6 80/Qb-UBND ngay 14/3/2024
cia UBND phuong Pha La.
- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 02 ngay lam viéc (giam

33,33% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N§i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trach nhiém, trinh tu tiép nhan chuyén hé so, theo di
cac két qua giai quyét cac 'cong viéc hanh chinh tai B phan mét cta cua
phuong dam bao giai quyét cong viéc cua to chic, ca nhan nhanh chong,
thuan tién, khach quan, minh bach, chinh xac, dling phap luat va kip thoi.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i voi B phan mot cira phuong Phi La
Cong chirc thuoc UBND phuong Phu La

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- Can cu Nghi dinh sé‘ 62/2021/ND-CP ngay 29/6/2021 ciua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu Luat cu tra;

- Can ctr Nghi quyét s6 10/2023/NQ-HPND ngay 06/7/2023 ctia Hoi dong
nhan dan thanh pho Ha Noi quy dinh dién tich nha ¢ toi thiéu dé dang ky
thuong trd vao cho ¢ hop phap do thué, muogn, ¢ nho tai thanh pho

3.2 | Cac tai liéu phuc vu giai quyét céng viéc Ban Ban sao
chinh
Pon xin xac nhan (mdu gui kém). X
Giay ching nhan QSD dat da cap (cé doi chiéu ban X
goc)

Truong hop GCNQSD dét dang thé chap tai ngan
hang thi c6 gidy x4c nhan ciia Ngan hang dang luu gitr
GCN gdc.

CCCD ( hoac CMND con thoi han str dung) X

3.3 | Sb lwong

01 b¢




3.4

Thoi gian xir ly cdng viéc

02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

3.5

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

Noi tiép nhan: B phan Tiép nhan va tra két qua phuong Phi La

Noi tra két qua: Bo phan Tiép nhan va tra két qua phuong Phi La

3.6 | Quy trinh xir ly cong viéc
Trinh tw thuc Ponvi | Ponvi | Thai gian Két qua
TT hién chi tri phéi
hop
T6 chicc, c& nhan | T6 chuc | Bo phan
nop ho so hoic c4 | tiép nhan
B1 nhan | vatra két
qua
Ccong chicc dugc | Bo phan 14 ot Gidy tiép nhan hd
: ” | e P gay ‘ o
B2 | 9iao nhlem vu tiep | tiep nhap lam viee | 50 V@ hen ngay tra
nhan ho so va tra két * | két qua
qua
Tiép nhan hd so| Bophan | Céng Phiéu kiém soat
chuyén hé so cho | tiép nhan | chuc qua trinh  giai
B3 | Cong chac chuyén |vatra két| chuyén quyét cong viéc
mon duoc giao thu qua mon
ly
Thu ly, giai quyet| cang Lanh | 1.5ngay |Hd so, két qua giai
ho so va trinh ky, | chye dao lam viéc | quyét cbng viéc;
phé duyét. chuyén | UBND Thong bao vé viéc
- Trudng hop hd so, | mon phuong b6 sung hd so;

B4

khong dap tng yéu
cau, théng bao cho
t6 chic, c& nhan
trong thoi han
khong qua 01 ngay,
néu ro ly do bang
van ban.

- Truong hop hd so
can giai trinh va bo
sung thém, théng bao
cho t6 chuc, ca nhan

Thong bao vé viéc
hé so khong du
dieu kién giai
quyét; Vin ban xin
16i dbi v&i ho so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin

16i do so xuét
trong qua trinh
tieép nhan




biét dé bo sung, hiéu
chinh ho so.

- Truong hop, dat
yéu cau tien hanh
buac tiep theo

Ladnh dao UBND | Lanh dao
phuong xem Xét, ky UBND
duyét ho so phuong
B5
Ban giao kétqua | Céng Bo phan
chuc tiep nhan
chuyén | va tra ket
mon qua
B6
Tra két qua Bo phan | To chuc,
tiep nhan | cong dan
va tra ket
B7 qué

1/4 ngay
lam viéc

Ho so, két qua giai
quyet Thong bao
vé viéc bo sung ho
so; Thong bao vé
viéc hd so khong
du diéu kién giai
quyét; Van ban xin
16i doi voi hd so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xxin
16i do so xuit
trong qué trinh
tiép nhan

Két qua glal quyet
ho so; Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd  so;
Thong bao vé viéc
bd sung ho so;
Thong bao vé viéc
hd so khong du
diéu kién giai
quyét; Vin ban xin
16i doi voi hd so
qué han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xxin

16i do so xuét
trong qué trinh
tiep nhan

Két qua giai quyet

© S6 theo ddi tlep
nhan va tra két
qua; Phiéu tiép
nhan va hen tra ho
so; Phiéu kiém
soat qua trinh giai




quyét ho  so;
Thong bao vé viéc
bé sung hd so;
Théng bao vé viéc
hd so khong du
diéu kién giai
quyét; Vin ban xin
16i dbi v&i ho so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin
16i do so xuét
trong qua trinh
tiép nhan

Biéu mau/Tai liéu

. Biéu mau

. S6 theo di tiép nhan va tra két qua.

. Phiéu huéng dan hoan thién ho so.

. Phiéu tiép nhan va hen tra hd so.

. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so.

O 00 N oo o A W DN P

. Vin ban xin 18i do so xuat trong qua trinh tiép nhan.

Ho so luu: Theo quy dinh.




UBND QUAN HA PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UBND PHUONG PHU LA Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

TO KHAI

XAC NHAN TINH TRANG CHO O HQP PHAP, DIEN TiCH NHA O TOI
THIEU PE PANG KY CU TRU

HoO Va (0. o o
Ngay thang ndm sinh: ... e
SEDDCN/CCCD: ...
Noi dang ky thuong trll: ... e
Dia chi nha, dat dugc mua ban, ch}lyén nhu’o’ng, cho tang, cho thué, cho muon,
cho & nho (ghi ro tinh trang nha dat, dia chi, so nha..):
L1 033 T o )
SO DDCN/CCCD: ...
Noi dang ky thuong trll: ..o e
Pé nghi UBND xac nhan
Tinh trang nha &, dit & dé dang ky thuong tri

Dién tich nha ¢ téi thiéu dé dang ky thuong tra (déi véi ché & hop phdp do thué,
muon, 0 nho):.

Téng s6 nguoi thue, muon, G nho: ...
Tong sb dién tich chd & hop phap thué, muon, 6 nhd: ......o..ooveeeieeinn....
Ha No¢i, ngay .......... thang ......... nam 2024

Ngudi dé nghi
(Ky ghi ro ho tén)



XAC NHAN CUA UBND CAP XA

Uy ban nhan dan xa, phuong, thi EEATL e e,

Xac nhan vé viéc khong c6 tranh chap quyén s& hitu nha ¢, quyén sir dung dat &
1Al A1 Ch. .o

Xéc nhan dién tich nha & tbi thiéu dé dang ky thudng (d6i véi chd & hop phap do
thué€, muon, & nho)

Ha Noi, ngay.....thang....nam...........
TM. UBND phuong (x4, thi tran)
CHU TICH



_4.Quy trinh Thong béo niém yét cdng khai viéc mat Giy chirng nhan
quyen s dung dat (QT-07):
a. Noi dung don gian hda
- Thoi gian thyc hign: Giam 01 ngay lam viéc (giam tur 31,5 ngay lam viéc
xuong con 30,5 ngay lam viéc so véi Quyét dinh s6 80/Qb-UBND ngay
14/3/2024 cia UBND phuong Pha La.
- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 30,5 ngay lam vigc (giam

3,17% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N§i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:

Quy dinh théng nhat trach nhiém, trinh tu tiép nhan chuyén hé so, theo ddi
cac két qua giai quyét tai Bo phan mot cira cua phuong dam bao giai quyét
cong viéc cua to chuc, ca nhan nhanh chdng, thuan tién, khach quan, minh
bach, chinh xac, ding phap luat va kip thoi.

2 | Pham vi:

Ap dung d6i voi B phan mot cira phuong Phi La
Cong chirc thuoc UBND phuong Phu La

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

Luat Bat dai ngay 29/11/2013;

Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014; s6 45/2014/ND-CP ngay
15/5/2014; s6 140/2016/ND-CP ngay 10/10/2016; s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017cua Chinh phu;

Théng tu sé 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bo Tai nguyén &
Moi trudng Quy dinh vé Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat;

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban | Bansao
chinh
Pon trinh bao viéc mat Giay chiing nhan X
Giay ching nhan quyén str dung dat bi mat (photo néu
co)
Can cudc cong dan X




3.3 | S6 lwong
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly cdng viéc
30,5 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢. Thoi gian nay khong tinh thoi
gian phai Xac minh.
3.5 | Noi tiép nhan ho so va tra két qua
- | Noi tiép nhan: Bo phan Tiép nhan va tra két qua phuong Phu La
- | Noi tra két qua: Bo phan Tiép nhan va tra két qua phuong Pha La
3.6 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Trinhtwethyc | Ponvi | Ponvi | Thoigian Két qua
TT hién cha tri phoi
hop
To chirc, c& nhan | Tochic [Bo phan
nop ho so hoac ca | tiep nhap
B1 nhén | vatra ket
qua
cong chic dugc | Bo phan 14 naay | Giay tiep nhan ho
: C el P ngay . C
B2 | giao nhiém vu tiép | tiep nhan lam viee | 59 V@ hen ngay tra
nhan hd so va tra két amVIEC 114t qua
qua
Tiép nhan ho so | Bophan | Cong Phiéu kiém soét
chuyén ho so cho |tiepnhan | chuc qua trinh  giai
B3 | cong chic chuyén | vatra két | chuyén quyét cong viéc
moén duoc giao thu qua mon
ly
Thu ly, gidgi quyét| Céng Lanh | 30ngay | HO so, két qua giai
ho so va trinh Ky, | chuc dao quyet; Thong béao
phé duyét thdng | chuyén UBND Ve viéc bo sung ho
bao niém yet viéc | mon phuong so; Thong bdo ve
mat GCN. ‘ viéc ho so khong
B4 | - Truong hop ho so, da diéu kién giai

khong dap tng yéu
cau, thong béo cho
t6 chic, c& nhan
trong thoi han
khong qua 01 ngay,

quyét; Van ban xin
16i d6i véi ho so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin
16i do so xuét




néu rd ly do bing
van ban.

- Truong hop hd so
can giai trinh va bd
sung thém, théng bao
cho t6 chuc, ca nhan
biét d bo sung, hiéu
chinh ho so.

- Trudng hop, dat
yéu cau tien hanh
budc tiep theo

trong qua trinh

tiép nhan

Lanh dao UBND | Lanh dao

phuong xem xeét, ky UBND

duyét ho so phuong

B5

Ban giao kétqua | Cong Bo phan
chuc tiép nhan
chuyén | va tra két
mon qua

B6

1/4 ngay
lam viéc

Ho so, két qua giai
quyét; Théng bao
vé viéc bo sung hd
so; Thoéng bao vé
viéc hd so khong
du diéu kién giai
quyét; Van ban xin
16i doi véi hd so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin

16i do so xuat
trong qua trinh
tiep nhan

Két qua giai quyét
hd so; Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd  so;
Théng bao vé viéc
bd sung ho so;
Thong bao vé viéc
hé so khong du
dieu kién giai
quyét; Van ban xin
16i dbi v&i ho so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin
16i do so xuét
trong qua trinh
tiép nhan




B7

Tra két qua Bo phan | T6 chuc,
tiép nhan | cong dan
va tra két
qua

Két qua giai quyét;
S6 theo dbi tiép
nhan va tra két
qua; Phiéu tiép
nhan va hen tra ho
so; Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd  so;
Théng bao vé viéc
bé sung hd so;
Théng bao vé viéc
hd so khong du
diéu kién giai
quyét; Vin ban xin
16i doi voéi hd so
qua han va hen lai
thoi gian tra két
qua; van ban Xin
16i do so xuat
trong qué trinh
tiép nhan

Biéu mau/Tai liéu

. Biéu mau.

. S6 theo di tiép nhan va tra két qua.

. Phiéu huéng dan hoan thién ho so.

. Phiéu tiép nhan va hen tra hé so.

. Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so.

O© 00 N O O A W DN B

. Vin ban xin 18i do so xuat trong qua trinh tiép nhan.

Ho so lvu: Theo quy dinh.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON TRINH BAO
Kinh giri: UBND phwong Pha La

Chdng toi la:

HO VA TEN: e e, ; Sinhnam ...............
S6 CCCD: o, o[ TR CAP NQAY ...voveereeernee
[ (O IRV Z: 1 =] 0 A : Sinhnam ...............
S6 CCCD: o, o[ TR CAP NQAY .voveeeeeeirerenne
B 000 o a0 T (VI S
ChONG O] v.eveee e, la chi st dung thira dat ......................  to
ban dod .....oceve.... ,diéntich ............ M2 318 ChI Al v
Thia dat c6 Gidy ching nhian QSD @it  SOcceoiciviieenns do
.................................................................................. [0 LR
................................................................................... CAP NGAY oo,

T6i lam don nay xin trinh bao vé viéc mat Giay ching nhan QSD dat néu trén.
Ly do mat GCN QSD dit:

Chung t61 xin cam doan viéc mat GCN QSD dét néu trén 1a dang su that,
ching t6i cam két thira dat néu trén ching toi khong chuyén nhuong, tang cho,
muon, cam ¢ thé chap dudi bat ky hinh thirc no. Néu sai ching t6i s& chiu hoan
toan trach nhiém trudc phép luat. Bé nghi UBND phuang Phi La xac minh, thong
bao niém yét cong khai viéc mat GCN QSD dét néu trén cho gia dinh ching t6i
theo quy dinh.

Tai ligu gizi kém theo don gom:



Chung téi xin chan thanh cam on!

Phu La, ngay  thdng nam 2023
Ngwoi lam don



5. Quy trinh X&c nhan Ban trich do dia chinh thira dat (QT — 08):
a. Noi dung don gian hda
- Thoi gian thyuc hién: Giam 01 ngay lam viéc (giam tur 3 ngay lam viéc

xudng con 02 ngay lam viéc so véi Quyét dinh sb 80/QD-UBND ngay 14/3/2024
cia UBND phuong Pha La.

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 02 ngay lam viéc (giam

33,33% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. N§i dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich:
Quy dinh thong nhat trinh ty, thu tuc thuc hién trong xac nhan Ban trich do
dia chinh thtra dat cho h¢ gia dinh, ca nhan phuc vu cong dan lam thu tuc
dang ky bién dong thira dat dia ban phuong Van Phuc dam bao giai quyeét
cong viéc caa ho gia dinh, cd nhan nhanh chong, thuan tién, khach quan,
minh bach, chinh xac, dling phap luat va kip thoi.

2 | Pham vi:
Ap dung doi voi ho gia dinh, ¢4 nhan ¢6 nhu cau x4c nhan Ban trich do dia
chinh thira dat.

3 | Ndi dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly
Luat dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;
Céc Nghi dinh ciia Chinh phu: s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé biéu cua Luat Dat dai; s6 01/2017/ND-CP ngay
06/01/2017 Sira d6i, bo sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh
Luat Dat dai; s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 Stra doi, bd sung mét
s6 Nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh luat dét dai.
Céc Thong tu cia B Tai nguyén va Mai truong: s6 23/2014/TT-BTNMT
ngay 19/5/2014; so 24/201’4/TT-BTN MT ngay 19/5/2014; 25/2014/TT-
BTNMT ngay 19/5/2014; s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02/6/2014;
Céc Quyet dinh cia UBND thanh pho Ha Ndi: s6 20/2017/QD-UBND ngay
01/06/2017; s6 12/2017/QD-UBND ngay 31/3/2017; s6 26/2022/QD-UBND
ngay 14/6/2022 cua UBND thanh pho Ha Noi
3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban
chinh photo

Ban trich do dja chinh thira dat + Bién ban xac dinh | x
ranh giéi, mbc gisi thira dat
Gidy ching nhan quyén sir dung dét (¢6 déi chiéu ban X
gac).




Can cudc cong dan

Cac giay to c6 lién quan (néu co)

3.3

S6 lwong

01 bd

3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

2 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1&. Thoi gian nay khdng
tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phap luat; khong tinh
thoi gian (10 ngay lam viéc) can phai xac minh chit ky ho lién ké cua thua
dat, kiém tra thtra dat tai thuc dia.

3.5

Noi tiép nhan hd so va tra két qua

Noi tiép nhan: B phan Tiép nhan va tra két qua phuong Phi La

Noi tra két qua: Bo phan Tiép nhan va tra két qua phuong Phi La

3.6

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty thuc
hién

Pon vi/ca
nhén
thuc hién

Thoi gian

Két qua

Bl

Cong dan nop ho so

Ho gia
dinh, ca
nhéan

B2

Cong chirc duoc
giao nhiém vu tiép
nhan ho so kiém tra
hd so:

- Truong hop ho so
khong day du, hop
16 tir chéi khong
tiép nhan hd so, yéu
cau cong dan bo
sung hd so day du
theo muc 3.2.

- Trudng hop hd so
dat yéu cau viét
gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra két
qua cho cong dan

Bo phan
tiép nhan
va tra két
qua

1/4 ngay
lam viéc

Giay ticp nhan ho so
va hen ngay tra ket
qua

B3

Kiém tra ho so, xac
nhan tinh trang
tranh chap va trinh
Lanh dao UBND
phuong ky ho so

Cong chuc
bia chinh-
xay dung

1.5 ngay
lam viéc

Xé&c nhan truc tiép
vao Ban trich do dia
chinh thira dat




Lanh dao UBND |Lanh dao Xé&c nhan truc tiép
B4 | phuong xem xet, ky | UBND vao Ban trich do dia
duyét ho so phuong 1/4 ngay chinh thira dat
. Bo phan|  lamvigc | X4 nhan truc tiep
Tra ket qua tiép nhan ' vao Ban trich do dia
B5 va tra két chinh thira dat
qua
4 | Biéu mau/Tai liéu

1. Biéu mau theo quy dinh cua ting TT

2. S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua.
3. Phiéu tiép nhan va hen tra ho so.

4. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so.

Ho so lwu: Theo quy dinh.




6. Quy trinh Xin phép nghi caa can b, cong chirc thugc UBND phwong
Phu La (QT - 10):
a. Noi dung don gian hda
- Thoi gian thuc hién: Giam 01 ngay lam viéc (giam tir 3 ngay lam viéc
xuong con 02 ngay lam viéc so véi Quyét dinh so6 80/Qb-UBND ngay 14/3/2024
cia UBND phuong Pha La.
- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 02 ngay lam viéc (giam

33,33% thoi gian giai quyét). Pon gian hoa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

Muc dich:

1 | Xay dung cac budc quy trinh nghi phép cho can bg, cong chire phuong
Phu La nham dam bao quyén loi theo quy dinh ciia Luat va tao ky cuong
hanh chinh co quan phuong

2 | Pham vi:
Ap dung d6i vai can b, cong chic phuong Phi La

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Bo Luat Lao ddng.
- Luat Can b, céng chuac
Va cac van ban quy pham phép luat hién hanh.

3.2 | Céc tai liéu phuc vu giai quyét céng viéc Ban | Ban
chin | sao
h

Don xin nghi phép (khdng ap dung cho truong hop nghi
dot xuat (6m dau, gia dinh c6 viéc...)

3.3 | Sb lwong
01 bo
3.4 | Thoi gian xir ly

- 02 ngay lam viéc ddi véi truong hop nghi viéc riéng, cd ké hoach.

- Xtr Iy ngay ddi véi truong hop nghi dot xuat (dm dau, gia dinh ¢ cong
VIEC).

3.5 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT | Trinh Tw thyc hign | By phan | B phan | Thei gian Két qua
cha tri | phoi hep




* Pdi véi treong hep xin nghi viéc riéng, co ké hoach

B1 |N6p Pon xin nghi| Can bo, Gio hanh | Theo muc
phép phai dugc gui it | cong chuac chinh  |3.2
nhét truéc 05 ngay 1am | phuong
ViEC)

B2 | Tiép nhan don Vin Gio hanh | Pon  xin

phong chinh | nghi phep
UBND
phuong

B3 | Chuyén don téi lanh | Van 1/4ngady |Pon xin
dao UBND phuong dé | phong nghi phép
phan cong giai quyét | UBND

phuong

B4 | Phan cong xur ly Lanh dao 1/4 ngay | Phiéu

phuong chuyén hd
so;  Don
xin  nghi
phép

B5 | Xt ly: Nghién cau, ra | Céng Olngay |Van ban

soat, tham muu va |chic Van dong vy
trinh 1anh dao phuong | phong - (hoac
Ky: Théng ké khong
- Vin ban ddng y cho | Phuong dong )
nghi phép theo quy cho  nghi
dinh. phep.
- Vin ban khong dong
y cho nghi phép do da
nghi quad ngay quy
dinh...

B6 | Ky duyét: Lanh dao 0.5ngay |Van ban
Lanh dao phuong ky UBND d°”9 y
vin ban ddng y (hoc | Phuong (hoac
khéng ddng y) cho khong
nghi phép dong y)

cho nghi
pheép.

B7 | Tra két qua cong Gio hanh | Van ban
chic Vin chinh |dong vy
phong - (hoac
Théng ké khong
phuong dong )




cho nghi
phép.

B8 | Théng ké va theo ddi | Cong Gio hanh | Phicu
chuc Van chinh | chuyén ho
phong - so;  Pon
Thong ké xin  nghi
phuong phep; Van

ban dong
y  (hoac
khong

dong y)
cho nghi
phép; SO
theo  doi
nghi phép.

B9 | Ban giao cong viéc | Can  bg, Gio hanh | Bién ban

trude khi nghi phép cong chuc chinh | ban giao
dugc nghi (Truéc 01
pbeP?Qa” ngay lam
Eﬁaccgﬂg viéc tinh
uc tie N
tu nga
nhan ban nghigg?]/i
glao trong
don)
* Poi véi trweong hop xin nghi dot xuat (6m dau, gia dinh c6 cong
viéc): Truong hop nay, nguoi xin nghi phép phai dién thoai hoac nho
nguoi than bao cho 1anh dao UBND phuong

B1 | Di¢n thoai, gii tin | Nguoi xin Truoc khi | Tryc tiép

nhan hoac nho nguoi | nghi phép nghi phép | hoac dién

than bao cho lanh dao thqai,

UBND phuong nhan tin
B2 | Tiép nhan, phan cong Sau khi | Truc tiép

xu ly: Lanh dao nhan hodac dién

_ Lanh dao UBND| UBND thg;"g‘;in thoai

huon tiép nhan| phuon

phurong P &\ phuong xin nghi

thdng tin xin nghi.

- Thong tin téi cac bo
phan, c& nhan lién
quan d¢ sap xép cong
viéc (n€u can)




B3

Xt ly:

Thoéng tin téi cac bo
phan, c& nhan lién
quan dé sap xep cong
Viéc

Van
phong
UBND

phuong

Céc cbng
chuc
chuyén
mén  ¢o
lién quan

Sau khi
nhan
thong tin

Truc tiép
hoac dién
thoai

Biéu miu

1. Don xin nghi phép.
2. Phieu chuyen ho so.

3. Vian ban ddng y (hoic khong d¢éng y) cho nghi phép.

4. Sb theo ddi nghi phép.

5. Bién ban ban giao.

Luu ho so

- Thanh phan ho so theo muc 3.2 (c4c giay to can luu trit theo quy dinh).

- Két qua thuc hién.

- C4c biéu mau khéc (néu co phét sinh).




7. Quy trinh Tra loi x4c minh hg tich (CV-11)
a. Noi dung don gian hda

- Thoi gian thyc hién: Giam 0.5 ngay lam viéc (giam tr 3 ngay lam viéc
Xxuong con 2,5 ngay lam viéc so vai Quyeét dinh s6 80/QB-UBND ngay 14/3/2024
cia UBND phuong Pha La.

- Ly do: Thuc té giai quyét c6 thé rat ngan thanh 2,5 ngay lam vi¢c (giam
16,67% thoi gian giai quyét). Bon gian héa quy trinh giai quyét cong viéc noi
nhung van dam bao thoi gian kiém tra ho so.

b. Noi dung quy trinh sau don gian hoa

1 | Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh ty va cach thiic giai quyét ho so cua cong dan dé
nghi xac nhan thong tin ho tich thudc tham quyeén giai quyet caa UBND

2 | Phamvi

Ap dung dbi voi cd nhan co dé nghi x4c nhan thong tin ho tich

Ap dung cho cong chiic, can bo trong UBND phudng

3 | N§i dung quy trinh giai quyét cong viéc

3.1 | Can cw phap ly

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s,éz 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Thong tu s6: 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 5 nam 2020 ctua Bo Tu phap
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh so:
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh Pha quy dinh chi tiét
mét sb diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich;

- Nghi dinh s6: 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
Co s0o dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s0: 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B¢ tai chinh huong dan
vé phi, 1€ phi thudc tham quyén quyét dinh cia HDND tinh, thanh pho truc
thuoc Trung uwong;

- Thong tu sé: 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua Bg Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d§ thu, ndp, quan 1y va st dung phi khai thac, sir dung thong tin




trong co s& dit liéu ho tich, phi xac nhan c6 qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
l1a nguoi gde Viét Nam, 1€ phi quoc tich;

- Thong tu s6: 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 caa Bo Tai chinh sta déi,
bd sung mot s diéu cua Thong tu sb: 85/2019/TT-BTC cua Bo Tai chinh
huéng dan vé phi, 18 phi thuoc tham quyén quyét dinh caa HDND tinh, thanh
phd truc thudc Trung uong;

_ Théng tu s6: 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua Bé Tu phép quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé: 87/2020/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich tryc
tuyen;

- Nghi quyét s6: 06/2020/NQ-HPND ngay 07/7/2020 ctia Hoi d¢ong nhan dan
thanh phd Ha Noi V& viéc ban hanh mot sé quy dinh thu phi, 18 phi trén dia ban
thanh pho Ha Noi thudc tham quyen quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan Thanh
pho.

3.2 | C4c tai liéu phuc vu giai quyét cong viéc Ban Ban
chinh sao
To khai xac nhan théng tin ho tich theo mau X
Gidy to c6 lién quan dén noi dung dé nghi xac nhan thdng
tin ho tich
3.3 | So lwong

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly cong viéc

2.5 ngay lam viéc. Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua
10 ngay lam viéc

3.5 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT 1 Trinh t thyc hién Donvi | Donvi | gian | KE
o : chu tri phoi hgp qua

T6 chuc, c& nhan nop hd Thanh

S0 X . phan

o ToondC | Byphan | 14ngay | hoso
1A TN&TKQ theo

nop ho so muc
3.2




Cong

A , . . huc - Giay
Cong ~chic BO phan Bg phan | Bo phan tiép
B2 | TN&TKQ tiep nhan ho so TN&TK TP-HT nhan
Q hd so
Cong chac Bo phan Cong
TN&TKQ chuyén hd so chuc Cong chuc
B3 | cho Cong chic Tu phap - | Bo phan | Tu phap -
Ho tich TN&TK Ho tich
Q
Cong chuc Tu phap - HO
tich thu Iy hé so
- Xac minh théng tin ho Co - 02 ngay
. ong « \
tich ‘ chie Tu Lanh dao | - Truong
B4 | - Neéu thay ho so day du, ohap - Ho UBND hop xac
cong chac Tu phéap - HO tich phuong minh:09
tich dy thao, ghi vao So6 ' ngay
- Trinh Lanh dao UBND
phuong
Xéac
Lanh dao UBND phuong | Lanh dao nhan
B5 | ky: Xac nhan théng tin ho UBND théng
tich phuong tin ho
tich
- Cong chttc Tu phap - HO - Cong 5
tich hoan thién hé so, | chic Tu 1/4 ngay
chuyén Van thu dong dau, | phap - Ho “HY
ban giao két qua cho Bo tich; Vin phon o
B6 | phan TN&TKQ. - Cong UBPND & Finh
- Luu ho so theo quy dinh | chac Bo
phan
TN&TK
Q
, -S6
Tra ket qua cho cong dan | B¢ phan Trong gi& theo
B7 TN&TK hanh dai ho
Q chinh S0.




Biéu mau/tai liéu

To khai Xac nhan théng tin ho tich

Xac nhan théng tin ho tich




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI XAC NHAN THONG TIN HO TICH

Kinh gtri: UBND phuong Pha La

I. Thong tin vé nguwoi yéu cAu cip vin ban xac nhin thong tin h tich

II. Thong tin vé ngudi dwoc cAp xac nhan thong tin hd tich

(6) HO, Chlt A€m, 181, ...ttt e e et e e et e

* Ngudi yéu cau cam doan cac thong tin cung cép 1a diing sy tht va chiu hoan toan trach nhiém
trudc phap luat vé noi dung cam doan ciia minh.
Ha Noi, ngay ~ thang — ndm
Nguoi yéu cau
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